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 بسمه تعالی

 های پژوهشیانجام طرحفرایند 

 گردد:فرایند و شرح وظایف اعلام می های پژوهشی،انجام طرحبه منظور ایجاد انسجام و هماهنگی لازم برای 

1

پژوهشگر: تهیه طرح اجمالی

2

ل تأیید طرح اجمالی در گروه و ارسا

مدیر گروه: به پژوهشکده

3

ر و بررسی د*تهیۀ پوشۀ پژوهشی

شورای پژوهشی پژوهشکده و در 

صورت تأیید ارسال به ریاست 

*پژوهشکده: پژوهشگاه

4

بررسی در شورای  پژوهشی 

:  پژوهشگاه و ارسال به پژوهشکده

دبیر شورا

5

پژوهشکده: ارسال به مدیر گروه 

6

رح ارسال به پژوهشگر جهت نوشتن ط

مدیرگروه: تفصیلی

7

ه نگارش و ارسال طرح تفصیلی ب

پژوهشگر: مدیر گروه

8

تأیید و ارسال طرح تفصیلی به

مدیرگروه: پژوهشکده

9

بررسی طرح تفصیلی در شورای

:  پژوهشکده و ارسال به مدیر گروه

پژوهشکده

10

و ابلاغ شروع پژوهش به پژوهشگر

زمانبدی انجام آن با هماهنگی 

مدیر گروه: پژوهشگر

11

ارائه گزارش در هر نیم سال از روند

پژوهشگر: تحقیق

12

:  اعلام پایان پژوهش به مدیر گروه

پژوهشگر

13

ارسال پژوهش به همراه پیشنهاد 

مدیر گروه: ارزیاب به پژوهشکده

14

د بررسی و تأیید ارزیابان و انعقا

پژوهشکده: قرارداد ارزیابی

15

تنظیم متن اولیه قرارداد با هماهنگی ریاست

فتن پژوهشگاه، رئیس پژوهشکده و ارزیابان و گر

امضای قرارداد و ارسال پژوهش به ارزیابان و 

رداخت پیگیری و دریافت ارزیابی و ارسال دستور پ

مسؤول دفتر پژوهشکده: ارزیابی

16

:  ارسال ارزیابی به مدیرگروه

پژوهشکده

17

ارسال ارزیابی به پژوهشگر و 

دریافت پژوهش اصلاح شده از 

ر مدی: پژوهشگر و کنترل اصلاحات

گروه

18

هاد پیشن: نوشتن سخن پژوهشکده

کدهپژوهشگر و اصلاح رئیس پژوهش

19

:  ارسال متن کامل به مدیر گروه

پژوهشگر

20

روهمدیرگ: ارسال متن به پژوهشکده

21

ارسال متن به مدیر پژوهش جهت 

رئیس: ارسال به واحد آماده سازی

پژوهشکده

22

ویراستاری، صفحه آرایی و طرح 

واحد آماده سازی با هماهنگی: جلد

و نظارت گروه در هر مرحله

23

:  ارسال به مدیر پژوهش جهت چاپ

واحد آماده سازی

24

:  تأیید و ارسال پژوهش برای چاپ

مدیر پژوهش
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 نکات
ژوهشکده موظف است با دریافت طرح اجمالی، پوشۀ پژوهش را به صورت کاغذی یا تهیه پوشۀ پژوهشی: معاونت پ .1

 های زیر باشد:کند که تا پایان طرح بایستی شامل فایلالکترونیک ایجاد 
a. شورای پژوهشکده طرح اجمالی مصوب 
b. پژوهشگاه شورای طرح اجمالی مصوب 
c. پژوهشکدهشورای  طرح تفصیلی مصوب 
d. سالانههای نیمگزارش 
e. پژوهش پایان یافته قبل از ارزیابی 
f. به صورت امضا شده سازیو آماده تمامی قراردادهای مربوط به پژوهش 
g. ارزیابی داوران داخلی و خارجی 
h. پژوهش اصلاح شده بر اساس ارزیابی 
i. متن ویراستاری شده 
j. آرایی شدهمتن صفحه 

k. متن کامل کتاب 
l. طرح جلد 

به صورت مطلق آورده شده، مسؤول پیگیری معاون و رئیس پژوهشکده است که نحوۀ « پژوهشکده»در مراحلی که عنوان  .2
 ای است.پیگیری تابع توافق درون پژوهشکده

 شود.در هر مرحله نیاز به اصلاح باشد به مرحل قبل برگشته و دوباره بعد از اصلاح فرایند از سرگیری می .3
های دیگر پژوهشگاه تعریف شده و یا تابع تصمیمات برخی مراحل در این فرایند ذکر نشده چرا که ذیل وظایف معاونت .4

و کانال  تیدرج در سا یاز کتاب برا ییگزارش محتوا هیته، کتاب عیاپ و توزمانند چ ؛ای استدرون پژوهشکده
 .و نقد کتاب یبرنامه معرف یبرگزارو  چند نسخه از کتاب به پژوهشکده، گروه، و مولف یاهدا، محقق پژوهشگاه


